


Ректору Севастопольского государственного университета
В.Д. Нечаеву

_____________________________
должность
_____________________________
И.О. Фамилия

Служебная записка

Прошу разрешить командировку следующего работника:
_____________________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О.)
в город (с указанием страны) _____________________________________________________
организацию __________________________________________________________________
сроком на ________________дней с _______________ по ________________ включительно

С направлением в служебную командировку*   Согласен(-на) /Не согласен(-на) ________________
                                                                                              ненужное зачеркнуть                                                 подпись

План командировки
	Перечень мероприятий
	Период и длительность
их выполнения
	Ожидаемый результат
от выполнения мероприятий

	
	
	



Условия проезда
	Вид
транспорта
	Маршрут

	
	отправление
	дата
пересечения
границы
государства
	прибытие

	
	страна
	пункт
	дата
	
	страна
	пункт
	дата

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Условия проживания
	Страна
	Населенный пункт
	Дата
	Продолжи-
тельность (сутки)

	
	
	заезда
	выезда
	

	 
	 
	 
	 
	 




«____» ____________20___г._____________________________________________________
     (подпись с расшифровкой руководителя структурного подразделения)

Обязуюсь в результате осуществления командировки не передавать сведения, составляющие государственную тайну, а также сведения, подпадающие под списки товаров и услуг, экспорт которых контролируется законодательством Российской Федерации. Об уголовной ответственности за нарушение экспортного законодательства руководству подразделения и командируемому известно.
С действующим на дату подачи настоящего заявления Положением о служебных командировках в Университете ознакомлен.

Командированный работник _______________________________________________
                                                        (подпись с расшифровкой командированного работника)

Экспортный контроль: ____________________________________________________
                                                   (отметка специалиста по обеспечению экспортного контроля)

Согласовано: ОЭП: _______________________________________________________
Источник средств ________________________________________________________

Согласовано: Главный бухгалтер ___________________________________________

Согласовано: ДАП _______________________________________________________

[bookmark: _GoBack]*для категорий работников Университета, указанных в пункте 1.7 Положения
